Затверджено на засіданні 

методичної ради

      Протокол №1 від 
План роботи методичного кабінету Малосевастянівської ЗОШ І-ІІІ ступенів на 2011-2012 навч. рік
	№п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Участь педагогів у методичних заходах відділу освіти
	За графіком відділу освіти
	Директор школи
	

	2
	Надання консультацій з питань психології, педагогіки, фахової підготовки, методики викладання предметів педагогічним працівникам
	Протягом року (за потреби)
	Зав. методкабінетом
	

	3
	Створення належних умови для якісної самоосвіти вчителів, для підвищення кваліфікації педагогічних працівників через раціональне складання розкладу уроків, визначення методичних днів та графіку проведення методичної роботи в школі          
	Протягом року
	Адміністрація
	

	4
	Організувати взаємо - відвідування й обговорення уроків, виховних годин, позакласних заходів 
	Протягом року
	Зав. методкабінетом
	

	5
	Поповнювати банк даних педагогічних знахідок, досвіду, освітніх технологій                    
	Протягом року
	Зав. методкабінетом
	

	6
	Звіти вчителів, які пройшли курсову перепідготовку
	Протягом року
	Зав. методкабінетом
	

	7
	Звіти вчителів, які брали участь у районних семінарах
	Протягом року
	Зав. методкабінетом
	

	8
	Оформлення виставки новин методичної літератури та періодичної преси 
	Щомісяця
	Бібліотекар
	

	9
	Поповнення картотеки статей із періодичних видань


	Щомісяця
	Бібліотекар
	

	СЕРПЕНЬ



	1
	Проведення співбесід з учителями з питань проходження курсової перепідготовки, атестації, надання їм допомоги у виборі методичних тем 
	До 01.09
	Зав. методкабінетом
	

	2
	Складання плану-замовлення на проходження курсової перепідготовки педагогами школи на 2012 рік  
	До 01.09
	Зав. методкабінетом
	

	3
	Організація участі у роботі пленарного засідання учителів району
	За графіком відділу освіти
	Директор школи
	

	4
	Залучення учителів школи до роботи в районних методоб’єднаннях  
	За графіком відділу освіти
	Директор школи
	

	5
	Надання допомоги головам шкільних методичних об’єднань вчителів з питань планування роботи на новий навчальний рік 
	До 01.09
	Зав. методкабінетом
	

	6
	Аналіз наявності бібліотечних фондів та їх поповнення навчальною, довідковою і художньою літературою  
	До 01.09
	Зав. методкаб.,           бібліотекар
	

	7
	Проведення співбесід з учителями з метою виявлення знань ними пояснювальних записок та змісту навчальних програм 
	До 01.09
	ЗНВР
	

	8
	Підготовка проекту наказу про організацію методичної роботи в школі на навчальний рік

	До 01.09
	ЗНВР
	

	ВЕРЕСЕНЬ



	1
	Індивідуальні співбесіди з учителями: вибір методичних тем
	До 09.09
	Керівники МО, зав. методкабінетом
	

	2
	Проведення методичних консультацій для учителів з питань проведення тематичного обліку знань учнів   
	До 16.09
	Керівники МО, зав. методкабінетом
	

	3
	Організація діяльності педколективу над проблемними питаннями навчально-виховної роботи
	До 09.09
	Методична рада
	

	ЖОВТЕНЬ



	1
	Інструктивно-методична нарада для педагогів школи, які атестуються. Визначення 
доатестаційних завдань
	До 20.10
	Зав. методкабінетом
	

	2
	Оформлення куточка у методкабінеті «Атестація педпрацівників»  
	До 10.10
	Зав. методкабінетом
	

	ЛИСТОПАД



	1
	Участь учителів школи у районному етапі конкурсу «Учитель року»
	За графіком відділу освіти
	Директор школи
	

	2
	Підготовка до проведення на базі школи районного семінару учителів світової літератури
	До 25.11
	Зав. методкабінетом
	

	ГРУДЕНЬ



	1
	Підготовка до педчитань, присвячених 75-річчю від Дня народження О.А.Захаренка «Слово до нащадків»
	Протягом місяця
	ЗВР
	

	2
	Узагальнення та аналіз результатів навчання та виховання школярів за І семестр  

	До 30.12
	ЗНВР
	

	СІЧЕНЬ



	1
	Підготовка матеріалів до районної виставки ППД «Освіта Христинівщини» та до участі в конкурсі цифрових ресурсів
	Протягом місяця
	Зав. методкабінетом
	

	2
	Залучення учителів школи до роботи в районних методоб’єднаннях  
	За графіком відділу освіти
	Директор школи
	

	3
	Аналіз стану самоосвіти вчителів. Звернути увагу на об’єктивний самоаналіз результатів своєї праці, відповідний психологічний мікроклімат у колективі 
	Протягом місяця
	Зав. методкабінетом
	

	4
	Організація проведення місячника методичної роботи                     
	До 25.01
	Зав. методкабінетом
	

	ЛЮТИЙ



	1
	Проведення місячника методичної роботи                  
	Протягом місяця
	Зав. методкабінетом
	

	2
	Круглий стіл. «Що таке моніторингові дослідження; для чого і як вони здійснюються?»
	До 15.02
	Зав. методкабінетом
	

	3
	Семінар. «Пошуково-дослідницька діяльність за допомогою засобів інформаційно-комунікаційних технологій»
	До 29.02
	Зав. методкабінетом
	

	4
	Оформлення матеріалів на районну виставку ППД
	Протягом місяця
	Зав. методкабінетом
	

	БЕРЕЗЕНЬ


	1
	Підготовка матеріалів для моніторингу професійної компетентності педагогів
	Протягом місяця
	Зав. методкабінетом
	

	2
	Організація творчих звітів вчителів, які атестуються

	До 20.03
	Зав. методкабінетом
	

	КВІТЕНЬ


	1
	Моніторинг професійної компетентності педагогів
	До 20.04
	Зав. методкабінетом
	

	2
	Методичні консультації щодо вимог  проведення ДПА учнів 
	До 15.04
	Директор школи
	

	ТРАВЕНЬ


	1
	Складання перспективного плану роботи з вивчення і запровадження передового перспективного досвіду
	Протягом місяця
	Зав. методкабінетом
	

	2
	Аналіз участі  вчителів у методичній роботі школи, району, у виставці ППД, у педагогічних конкурсах, публікації у фахових виданнях протягом року
	Протягом місяця
	Зав. методкабінетом
	

	ЧЕРВЕНЬ


	1
	Аналіз методичної роботи та складання проекту  наказу про підсумки методичної роботи за 2011-2012 навчальний рік
	До 05.06
	Зав. методкабінетом
	


